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4000 | 115 ACTOS ADMINISTRATIVOS
4000 | 115 20 Decretos 2 12 {X Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
e Decreto Archivo Central para un tiempo de conservacién de 20 afios,
e Memoria justificativa y/o documentos soporte posteriormente se transfiere al Archivo Histérico para su
e Oficios remisorios conservacion permanente.
4000 | 115 40 Resoluciones 2 20 ]X Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
¢ Resolucién Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
posteriormente se transfiere al Archivo Histérico para su
conservacion permanente.
4000 | 230 CIRCULARES
4000 | 230 08 Circulares Externas 2 110 XX Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
e Circular Archivo Central para un tiempo de conservacion de diez (10)
e Anexos y/o soportes (si aplica) afios, posteriormente se aplican medios técnicos con fines de
consulta y se elimina la totalidad de la subserie.
4000 | 230 16 Circulares Internas 2|5 X Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestidn, se transfiere al
o  Circular interna Archivo Central para un tiempo de conservacion de cinco (5)
“e  Anexos y/o soportes (si aplica) -~tafios, posteriormente se elimina la totalidad de |a subserie.
T Yo
G o g
4000 | 410 . INFORMES Y.
4000 | 410 12 Informes de Gestidn 5 0 X Cumplidos cinco (5) afios en el Archivo de Gestion se elimina la
*# o Informe . totalidad de la subserie.
e Anexos y/o soportes (si aplica)
4000 | 510 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES
4000 | 510 12 Peticiones Quejas Reclamos y Solicitudes — PQRS 2 5 X Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
e Peticion, queja y/o solicitud de informacién Archivo Central para un tiempo de conservacién de cinco (5)
o Respuesta afios, posteriormente se elimina la totalidad de la subserie.
¢ Anexos y/o soportes (si aplica)
VA 4]

(v




MININTERIOR

TODOS PORUN
£~ NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EQUCACION

FORMATO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Cdédigo: GD-P3-F1

Versién: 04

Vigencia desde: 11/08/2016

Oficina Productora: 4000 - SECRETARIA GENERAL Pégina 2 de 2
Codigo g | Retencion | Disposicion Finaf
SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2 PROCEDIMIENTO
D | s | sb AG | ac [cT| E [mr]s

4000 | 550 PROCESOS ADMINISTRATIVOS

4000 | 550 40 Procesos Disciplinarios 2 5 X | Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
e Queja e informe de autoridad Archivo Central para un tiempo de conservacién de cinco (5)
e  Auto de apertura de indagacién preliminar afos, posteriormente se aplica Seleccion Cualitativa Intrinseca
e Pruebas teniendo en cuenta los procesos cuyo resultado fue la sancién
e Auto de archivo definitivo o de apertura de investigacion impuesta; se eliminan los demas expedientes.

disciplinaria
e  Auto de formulacion de cargos
e Descargos
o Alegatos de conclusién
e Fallo ( primera instancia y segunda instancia)
¢ Resolucién de ejecucién de la sancion
¢ Formato de sancion a la procuraduria
¢ Comunicaciones oficiales
CONVENCIONES APROBACION
Cédigo: Retencion: Disposicién Final: Acta del CIDA N2 01 de 2016 Resolucion Ne
1.0 - dependencia AG - archivo de gestion | CT - conservacin total Fecha: 9 ds noviembre de 2036 ~ Fecha: n_. N
S - serie AC - archivo central E — eliminacion C/ Za 4 M GJ‘ W .
Sb — subserie MT - medios técnicos L .
S - seleccion d - ,.A . K,
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